Pautas para el proceso de preinscripcidn/inscripcion al ciclo lectivo 2021

Niveles Inicial y Primario

Este documento establece cudles son las pautas que se deberdn seguir para
llevar adelante las inscripciones de estudiantes nuevos para el ciclo lectivo 2021.

Los estudiantes inscriptos en cada institucion en el ciclo lectivo 2020, seran
AUTOMATICAMENTE rematriculados/as y confirmada por los medios que se utilizan
para la vinculacion con estudiantes y familias en el contexto de clases no presenciales.

Por la misma razén, dada la prioridad de inscripcidn para los y las hija/os de los
y las trabajadore/as de cada establecimiento y para hermano/as de estudiantes que ya
asisten al establecimiento, la inscripcion de esto/as al primer afio de estudio que
brinda la institucion se realizard también de modo no presencial.

De acuerdo con las definiciones contenidas en la Resoluciéon 1872/2020 que
establece la unidad temporal de los ciclos lectivos 2020 y 2021 vy los criterios para la
evaluacién y la acreditacion, cada estudiante debera ser matriculado/a para el ciclo
lectivo 2021, en el afio de estudio siguiente al que se encontraba matriculado/a en el
ciclo lectivo 2020.

Por esta razén, para el primer afio deberdan ponerse a disposicion para
nuevo/as estudiantes la totalidad de las vacantes (con excepcion de las asignadas a
hijo/as de trabajadore/as y de hermano/as de estudiantes del establecimiento).
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1. Etapas

El proceso de inscripcidn cuenta con tres etapas. La primera de ellas corresponde a la
convocatoria, la segunda a la inscripcién propiamente dicha y la tercera a la
comunicacion de los resultados de dicha inscripcion.

Las fechas de cada una de estas etapas serdn definidas desde el nivel central y es
obligatorio respetarlas por parte de todas las instituciones. Esto se debe a que, atento
a las restricciones para la circulacion y a que muchas escuelas permanecen cerradas y
solo abiertas excepcionalmente, la informacién se difundird por distintos medios en
toda la provincia y por eso es importante que la informacién recibida por cada familia
se corresponda a lo que sucede en cada escuela.

1.1. Etapa 1: Convocatoria
Esta etapa no debe implicar presencialidad.

Mds alld de la comunicacién general que se disponga por la Direccién General de
Cultura y Educacién de manera masiva y por los propios medios disponibles, las
escuelas deben informar a la comunidad educativa con la mayor antelacion posible, y
durante el desarrollo de la inscripcion propiamente dicha, las fechas en que se llevara
a cabo la inscripcién, por distintos medios disponibles, como pdginas web, redes
sociales, grupos de whatsapp, carteleria, medios de comunicacién locales y regionales,
etc.

La convocatoria debera indicar:

e Fechasy horarios, de acuerdo a lo indicado en los préximos apartados

e Direccidn de Correo Electrénico y teléfonos de contacto para consultas previas

e Documentacidon necesaria para la inscripcién, tanto presencial como no
presencial. La documentacidn que no esté en poder de los interesados, podra
ser incorporada con posterioridad, ya sea en formato fisico o digital.

e El protocolo vigente para el tramite

e Asistir con su propio boligrafo

e Informar que el orden de inscripcidon no otorga prioridad para la asignacion de
la vacante

1.2. Etapa 2. Inscripcién
Por sus caracteristicas, esta etapa implica necesariamente presencialidad.

Por tanto, las escuelas deberan estar abiertas durante estos dias, con la dotacion de
personal minima para llevar adelante las tareas encomendadas.

Para minimizar la circulacion, la inscripcion se realizard en forma escalonada para los
distintos niveles, en este caso Inicial y Primaria, distinguiéndose entre la inscripcion al
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primer afio de estudio y los otros afos de estudio, y dentro de cada nivel, los y las
adultos/as responsables deberan concurrir en distintos dias, segun la terminacion del
DNI del/la estudiante (véase punto 2) y se seguiran estrictos protocolos para garantizar
el distanciamiento social y las medidas de prevencién e higiene (véase punto 3).

La dotacion minima de cada escuela estara definida por la cantidad de secciones del
primer afo de estudio que la institucion ofrezca. En cada escuela debe estar presente,
durante todo el periodo que abarque la inscripcidn, sin afectar las situaciones de
dispensa y disponiendo de otro personal docente que forme parte de la institucion, el
siguiente personal:

e Una autoridad del equipo de conduccién

e Un integrante del equipo docente que no ejerza sus funciones frente a
estudiantes (bibliotecario/as, preceptore/as, integrantes del EOE, etc.) por cada
seccidn del primer afio de estudio que se abrird en el ciclo lectivo 2021.

e Un integrante del equipo de auxiliares para controlar el ingreso al
establecimiento, y un integrante del equipo de auxiliares por cada dos
secciones del primer afio de estudio que se abrirdn en el ciclo lectivo 2021.

Al momento de la inscripcién se deberd tomar registro de una direccién de correo
electrénico y de uno o mas numeros telefdnicos que seran utilizados para la
confirmacién de las vacantes asignadas. Asimismo se debera informar claramente las
fechas en que esta confirmacién se producira.

1.3. Etapa 3. Comunicacion de resultados de la inscripcién
Esta etapa no implica presencialidad.

Los resultados serdn informados a cada familia mediante correo electrénico, con
solicitud de confirmacidon de recepcidn, para lo cual se incluye al final un certificado
modelo. Si no dispone de correo electrdnico o este no es respondido luego de 48 horas
habiles, se procedera a informar por via telefdnica.

Durante el plazo en el cual se informaran los resultados y la semana posterior, debe
garantizarse una dotacion minima en el establecimiento, en los turnos de
funcionamiento, a los efectos de atender las consultas que puedan surgir a partir de la
asignacion o no de las vacantes.

Asignacion de vacantes por sorteo

En los casos de que se registren excedentes en las inscripciones realizadas, la
asignacion de vacantes se realizara por sorteo, de acuerdo con las siguientes pautas:

Dado que la preinscripcion al ciclo lectivo 2021 se segmentara de acuerdo con el ultimo digito
del nimero de DNI del/la inscripto/a, la asignacién de vacantes se realizara por sorteo, lo que
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garantizara que todos lo/as estudiantes, independientemente del momento en que se realizd
la preinscripcién, tendran la misma chance recibir una vacante.

En aquellas escuelas en que la cantidad de preinscriptos fuera inferior a las vacantes
disponibles, todos los preinscriptos tendran su vacante asignada. En cambio, en aquellos casos
en que la cantidad de preinscriptos fuera superior a las vacantes disponibles, la definicién de
quienes reciben las vacantes se resolverd mediante el sorteo que se realizarda una vez
finalizado el proceso de preinscripcién.

La mecanica del sorteo implica que a cada adulto/a responsable que preinscribe a un/a
estudiante debe informarse (a) el nimero de preinscripcion, que se correspondera al orden
correlativo (a la primera preinscripcidn se asignara el nimero 1, a la segunda preinscripcion se
asignara el numero 2, etc.), y (b) el total de vacantes disponibles para el primero afio en el
establecimiento.

La DGCyYE comunicara (y publicard) los resultados del sorteo, en los que se indicara el orden en
que salieron sorteados los nimeros 1 a 999. Al/la inscripto/a cuyo nimero de preinscripcidn
corresponda con el primer nimero sorteado se le asignara la primera vacante y asi
sucesivamente. Légicamente, como la gran mayoria de las escuelas tendra menos de 999
preinscripciones, el nimero de orden de los inscriptos deberd adecuarse a la cantidad de
preinscriptos, de modo que esto/as queden ordenada/os desde 1 hasta X (X representa el total
de preinscripciones).

A continuacion, se presenta un ejemplo simplificado donde se ilustra esta mecdnica. Se parte
del supuesto de que una escuela cuenta con cuatro vacantes disponibles y recibe siete
preinscripciones, y el sorteo general contempla los nimeros del 1 al 9 (en vez de 999).

1° Némina de preinscripto/as
P pto/ 2° Sorteo DGCyE 3° Asignacion de vacantes en la escuela
en la Escuela
Orden
Ndmero de Orden | ., Ndmero de
. .. Nombre L, Numero segin | Corresponde a: . . Nombre
preinscripcion aparicion preinscripcion
sorteo
1 Juan 1° 4 1° [Vacante 1l 4 José
2 Pedro 2° 6 2° [Vacante 2 6 Andrea
3 Juana 3° 9* /' 3° [Vacante 3 1 Juan
4 José 4° 1 4°  [Vacante 4 5 Luana
5 Luana 5° 8* / 5° Lista Espera 1 3 Juana
6 Andrea 6° 5 / 6° |Lista Espera 2 2 Pedro
7 Pablo 7 3 / 75 |Lista Espera 3 7 Pablo
8° 2 /
9° 7 * Los numeros 9 (3° orden sorteado) y 8 (5°) no son considerados en la
escuela porque superan la cantidad de preinscriptos

Légicamente, si uno/a de lo/as preinscripto/as a quién le corresponde la vacante la rechaza, la
misma sera asignada a quien aparece en la posicidn siguiente (en el ejemplo, si Andrea rechaza
la vacante, la misma debe ser ofrecida a Juana, que estaba primera en la lista de espera).

Cabe sefialar que es importante que quien realiza la preinscripciéon conozca tanto el niumero
que le corresponde como el total de vacantes disponibles, pues con esos elementos y los
resultados del sorteo, podrd comprobar que efectivamente la no asignacidn de vacante, de ser
el caso, fue producto de un mecanismo claro y transparente.

Todas las escuelas deberan informar a la Jefatura Distrital, mediante la supervision
correspondiente, si luego de la preinscripcion (i) quedaron vacantes disponibles, o (ii)
quedaron preinscripto/as sin vacante asignada y los datos personales y de contacto de
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esto/as, de modo que la Jefatura Distrital arbitre los medios para garantizar las vacantes a
cada nifio, nifia y adolescente que lo solicite.
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2. Fechas de inscripcion

Nivel Inicial Inicia el dia Miércoles 18 de noviembre o dia habil siguiente.

Nivel Primario se Inicia el dia Miércoles 24 de noviembre o dia habil siguiente.

En ambos casos se extiende la inscripcion durante 15 dias hdabiles. En caso de
coincidencia con la entrega de SAE, se debera suspender la inscripcion y considerar, a
ese solo efecto, como dia inhabil.

El periodo de inscripcién para cada nivel tendrd una duracion total de tres semanas,
de las cuales dos se destinaran a la inscripcién en el primer aifio de estudio que brinde
la institucion, y una para la inscripcién a los demas afos de estudio.

Nivel Afo

Primero
Otros

Inicial

Primero

Primaria

Las familias deberdn concurrir a la institucién para realizar la inscripcion en los
dias/turnos asignados segun el ultimo digito del nimero de DNI del/la estudiante,
como muestra la siguiente tabla.

Dia de Inscripcion segun el ultimo digito del nimero de DNI del/la estudiante

A Primer afo en la institucion Otros anos de estudio
Turno Dias Dias
1/2/3|4/5|/6(7|8(9]| 10 11 12 13 14 15

Mafiana 0|2|4|6|8|5/7]|9|3]| 1 Oyl 4y5 8y9 2y3 6y7

Tarde 1|13(5|7/9(4|6|8|2| O 2y3 6y7 Oy1 4y5 8y9

En caso de que la familia deba inscribir a dos o mas estudiantes en una misma
institucion debera concurrir el dia que corresponda al menor nimero de terminacién
de DNI entre ellos. Los estudiantes indocumentados podran ser inscriptos en cualquier
momento, debiendo dar intervencién a los equipos de la Modalidad de Psicologia
Comunitaria y Pedagogia Social.

En el resto de los casos, deberan concurrir durante los dias/turnos asignados, y de
mediar alguna imposibilidad, podran concurrir otro dia con una nota explicando los
motivos y adjuntando documentacion respaldatoria pertinente.

Si la escuela solo funciona en un turno, deberan considerarse los numeros asignados
en el turno de funcionamiento.
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3. Protocolo a aplicar durante la inscripcidn presencial

En este apartado se exponen las medida necesarias para la realizacion de las
inscripciones presenciales de estudiantes para el periodo 2021 en el marco de las
acciones que la provincia de Buenos Aires se encuentra desarrollando para prevenir y
controlar la propagacion de la enfermedad por coronavirus (Covid-19).

Cada establecimiento educativo debe cumplir con todas las medidas de
distanciamiento social, infraestructura, higiene y limpieza que se prescriben en el “Plan
Jurisdiccional de la provincia de Buenos Aires para un regreso seguro a las clases
presenciales”.

En este marco, organizard las inscripciones de acuerdo con las siguientes
recomendaciones:

Sobre las medidas de higiene y la preparacion del espacio escolar para las
inscripciones

e Si las condiciones climatoldgicas y la infraestructura escolar lo permite, el
proceso de inscripcion se realizard en espacios al aire libre (patio, campo de
deportes, etc.).

e Si no fuera posible lo anterior, se debe destinar un aula por cada seccion del
primer afio que funcionara en 2021. Los dias en que se realice la inscripcion
para los otros afios de estudio, se destinara al menos la mitad de las aulas que
las destinadas para la inscripcion al primer afio.

e En el ingreso se hallara ubicada en el piso una alfombra o trapo de piso con
producto sanitizante, en la que todas las personas de la comunidad educativa
procederdn a limpiar las suelas de su calzado.

e Deberd colocarse, en lugares visibles, informacion sobre las medidas de
distanciamiento social, la adecuada higiene de manos, la apropiada higiene
respiratoria y las recomendaciones ante la presencia de sintomas sospechosos
de Covid-19.

e Se recomienda la presencia de una persona (docente, auxiliar o miembro del
equipo directivo) en la zona de entrada que dispense alcohol en gel o alcohol
pulverizado al 70% y consulte a los asistentes sobre los sintomas difundidos
propios del COVID-19.

e No se permitird el ingreso de personas que presenten sintomas propios del
Covid-19. En estos casos se arbitraran los medios para contactar a las familias y
atender la necesidad de preinscripcién via remota.

e Serd obligacidén la colocacion de alcohol en gel o diluido al 70% para el uso de
las personas responsables de la inscripcidn.
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e Los establecimientos deben extremar en todo momento la limpieza,
desinfeccion y ventilacion del lugar, especialmente aquellos elementos que
puedan haber entrado en contacto con personas.

e Al finalizar cada inscripcion, la o el trabajador docente debera higienizarse con
alcohol en gel o diluido al 70%.

Sobre las medidas de distanciamiento social y aquellas que buscan evitar
aglomeraciones

e Debe respetarse una distancia personal no menor a 2 metros.

e Nadie puede ingresar a la institucidn sin barbijo o tapabocas casero que cubra
por completo el mentdn, boca y nariz. En el caso de las personas encargadas de
la inscripcidon deben, ademas, utilizar siempre mascara de acetato.

e Las inscripciones no deben superponerse con otras actividades que impliquen
la circulacién de estudiantes y docentes por los mismos espacios (por ejemplo,
entrega de bolsones del servicio SAE y cuadernillos, o encontrarse
desarrollando actividades en el marco del Plan Jurisdiccional para el regreso
seguro a las clases presenciales.

e Estard prohibido el saludo con besos, abrazos, apretones de manos y/o
cualquier otra forma de saludo y/o demostracion de afecto que implique el
contacto fisico entre personas.

e Tanto en el caso de espacios al aire libre a los que se accede por un ingreso
cerrado (por ejemplo, patio al que se ingresa atravesando el edificio del
establecimiento), como en locales cerrados, el ingreso debe organizarse para
evitar aglomeraciones. Las y los adultos responsables deben respetar los
horarios y no deben permanecer en el establecimiento una vez finalizada la
inscripcion. Para el ingreso deben organizarse filas con la distancia apropiada (2
metros) entre persona y persona. Y de ser posible se organizara el egreso por
un lugar diferente al ingreso.

e En cada turno habrd dos horarios de atencién, con un tiempo maximo 90
minutos y un intervalo de 30 minutos para la ventilacién del ambiente y la
higiene de manos profunda de quienes tienen a su cargo la inscripcion.

e Por cada estudiante que se inscriba, deberd concurrir a la institucion solo un/a
adulto/a responsable.

e En la medida de lo posible, debera evitar la utilizacién de transporte publico
para trasladarse hasta la institucién.

e Sjla actividad no puede realizarse en espacios al aire libre, dentro de cada aula
destinada a la inscripcidn, estara presente solo un trabajador docente
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recibiendo las inscripciones, y entrard al aula, por vez, el adulto/a responsable
que realiza la inscripcidn. Por tanto, en ningin momento debe haber mas de
dos personas en una misma aula.

La recepcion de la inscripcién y de la documentacidn respaldatoria de cada
estudiante se debera realizar en el menor lapso posible. En ningln caso, podra
extenderse por mas de 10 minutos y deberd mantenerse la distancia de 2
metros en todo momento posible.

Debera higienizarse las manos luego del intercambio de papeleria, libreria y
utiles, asi como de materiales educativos (tales como libros, materiales
diddcticos, cuadernos o utiles). Se debera realizar limpieza con alcohol en gel o
alcohol al 70%, evitando tocarse la cara mientras se los manipule.
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Constancia de resultado de la preinscripcién de para el afio 2021

Nuevos ingresantes al primer afo de estudio que ofrece la institucion

D11 1 o AR
B UL ettt ettt et e e et ee e et e e e ae e sennes
NIV ettt ettt et e eeete e ee et e e eeseaetessesasesessasneesaaenes

Sala / ANO A @STUIO: ottt ettt ettt et eeenenas

Nombre y apellido del / de a @Studiante: ..........coeuevieeeeierece st

Ndmero de Preinscripto/a:
Vacante asignada: SI / NO

Turno asignado: Mafiana / Tarde / Vespertino / Alternado / Jornada completa

-En caso de que la vacante haya sido asignada, el/la adulto/a responsable deberd
contactarse con la institucion dentro del plazo de 72 horas hadbiles de recibida la
comunicacion para confirmar o rechazar la vacante.

-En caso de que la vacante no haya sido asignada, el/la adulto/a responsable serd
contactado desde la Jefatura Distrital, que arbitrard los medios para garantizar una
vacante en otra institucion, cuando se trate de los afios de estudios que conforman la
educacion obligatoria. En caso de que esto no ocurra en los 5 dias hdbiles posteriores a
la recepcion de esta comunicacion, el/la adulto/a responsable podrd comunicarse con
la escuela en la que ha realizado la preinscripcion para que se le indiquen los pasos a
segquir.

Firma:
Aclaracion:
Cargo:

Fecha:
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